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ประกาศ 

ที่ บพ. 015/2565 

เร่ือง  ระเบียบการรักษาความม่ันคงปลอดภัยทางดานเทคโนโลยี 
 

************************************* 
 

เพ่ือใหเปนไปตามกฎหมายคุมครองขอมูลสวนบุคคล และประกาศประกาศกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและ

สังคม เรื่อง มาตรฐานการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. 2563 และนโยบายการคุมครองขอมูล

สวนบุคคลของบริษัท จึงออกประกาศน้ีเพ่ือเปนมาตรการรักษาความม่ันคงปลอดภัยทางดานการบริหาร และดาน

เทคนิค เฉพาะท่ีเก่ียวกับระบบสารสนเทศ ดังน้ี 

1. นิยามศัพท 

 นิยามของระบบคอมพิวเตอรและอุปกรณประกอบของบริษัท มีดังน้ี 

1.1  ระบบคอมพิวเตอร หมายความวา อุปกรณหรือชุดอุปกรณของคอมพิวเตอรท่ีเช่ือมการทํางานเขา

ดวยกัน โดยไดมีการกําหนดคําส่ัง ชุดคําส่ัง(โปรแกรมคอมพิวเตอร (Software หรือ Application) หรือส่ิงอ่ืนใด และ

แนวทางปฏิบัติงานใหอุปกรณหรือชุดอุปกรณทําหนาท่ีประมวลผลขอมูลโดยอัตโนมัติ 

1.2  “ขอมูลคอมพิวเตอร” หมายความวา ขอมูล ขอความ คําส่ัง ชุดคําส่ัง หรือส่ิงอ่ืนใดบรรดาท่ีอยูใน

ระบบคอมพิวเตอรในสภาพท่ีระบบคอมพิวเตอรอาจประมวลผลได และใหหมายความรวมถึงขอมูลอิเล็กทรอนิกสตาม

กฎหมายวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสดวย 

1.3   เครื่องคอมพิวเตอร หมายความถึงอุปกรณหรือเครื่องอิเล็กทรอนิกสทุกชนิดท่ีมีการทํางานดวยระบบ

อิเล็กทรอนิกสแบบอัตโนมัติ สามารถเก็บและจําขอมูล รวมถึงชุดคําส่ังในการทํางานได ทําใหสามารถทํางานไดโดยอัตโนมัติ

ในกระบวนการรับขอมูล การประมวลผลขอมูล การแสดงผล และการจัดเก็บขอมูลไมวาจะเปนซูเปอรคอมพิวเตอร 

เมนเฟรมคอมพิวเตอร มินิคอมพิวเตอร ไมโครคอมพิวเตอรซ่ึงอาจอยูในรูปของคอมพิวเตอรแบบต้ังโตะ เวิรคสเตช่ัน

คอมพิวเตอร โนตบุคคอมพิวเตอร คอมพิวเตอรแทปเลท คอมพิวเตอรพกพา คอมพิวเตอรแบบฝง รวมถึงอุปกรณใด ๆ ท่ีมี

กระบวนการทํางานแบบคอมพิวเตอรดวย 

1.4 อุปกรณประกอบ หมายความถึงอุปกรณในการประกอบการทํางานของคอมพิวเตอร ไดแก จอภาพ 

เคสหรือโครงหรือกลองสําหรับประกอบอุปกรณตาง ๆ ของคอมพิวเตอร พาวเวอรซัพพลาย คียบอรด เมาส เมนบอรดและ

สวนอินพุต หรือเอาตพุตอ่ืน ๆ  โปรเซสเซอรหรือซีพียู การดแสดงผล หนวยความจําหรือแรม ส่ือจัดเก็บขอมูล หรือ

ฮารดดิสก ซีดีรอม ฟล็อปปดิสก อุปกรณตอพวง หรือเช่ือมตอการทํางานเขากับระบบคอมพิวเตอรทุกชนิด หรือเก่ียวของกับ

คอมพิวเตอรทุกชนิดไมวาดวยวิธีการหรือทางใด ๆ  

1.5 ซอฟตแวร หมายถึง คําส่ัง ชุดคําส่ัง หรือส่ิงอ่ืนใดท่ีนําไปใชกับคอมพิวเตอร เพ่ือใหเครื่อง

คอมพิวเตอรทํางานหรือใหไดผลอยางหน่ึงอยางใด 
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1.6  เครือขายอินเทอรเน็ต หมายความวาเครือขายคอมพิวเตอรท่ีมีการเช่ือมตอเครือขายหลายๆ เครือขาย 

โดยมีการส่ือสารกันระหวางคอมพิวเตอร หรือ Protocol  

1.7  การใชงานจากภายนอกองคกร (remote access) หมายความวาการเขาถึงคอมพิวเตอร หรือเครือขาย 

จากระยะทางไกลภายในบริษัท หรือจากท่ีอ่ืน หรือท่ีใด ๆ เพ่ือใหสามารถเขาถึงเครือขายคอมพิวเตอรของบริษัทเพ่ือควบคุม

เครื่องคอมพิวเตอรเปาหมาย 

1.8  โปรแกรมการใชงาน (application) หมายถึงชุดคําส่ัง หรือคําส่ังท่ีทําใหอุปกรณหรือชุดอุปกรณมีการ 

ประมวลผล(Process) ขอมูลคอมพิวเตอรน้ันไดเองโดยอัตโนมัติ โปรแกรมหรือชุดโปรแกรมท่ีสามารถประมวลผล

ขอมูลคอมพิวเตอรในรูปแบบของภาพ เสียง ขอความใหสามารถอาน และฟงขอความไดโดยอัตโนมัติทันที  

1.9 ไวรัส หมายถึงชุดคําส่ังไมพึงประสงคท่ีสามารถคัดลอกตัวเองได อันจะกอใหเกิดผลเสียหายหรือทําลาย 

ตอขอมูล 

 

  2.    ขอกําหนดท่ัวไป 

2.1  ระบบคอมพิวเตอร เครื่องคอมพิวเตอร และอุปกรณตอเช่ือมของบริษัทจัดหาเพ่ือใหบริการท่ีเก่ียวของ 

กับกิจการของบริษัทเทาน้ัน ไมอนุญาตใหใชในกิจการท่ีไมเก่ียวของกับกิจการของบริษัท 

2.2  การเขาใชงานระบบคอมพิวเตอรและการตอเช่ือมทางอินเทอรเน็ตของบริษัท ผูใชงานจะตองปฏิบัติตาม 

ข้ันตอนในการขออนุญาตเขาใช โดยจะมีการลงทะเบียนการเขาใชงานตามข้ันตอนของบริษัท  

  2.3   ในการเขาถึงขอมูลสวนบุคคลจะตองไดรับอนุญาตจากผูบริหาร ซ่ึงบริษัทไดออกประกาศใหเปนผู

อนุญาต 

         2.4   ผูเขาใชงานจะตองทําความเขาใจและลงนามเพ่ือยืนยันวาจะปฏิบัติตามนโยบายการใชงานระบบ

คอมพิวเตอร และการเช่ือมตอกับอินเทอรเน็ต และจะตองทําความเขาใจในสวนเปล่ียนแปลงแกไข  

2.5  บริษัทสงวนสิทธิในการเขาตรวจสอบ เก็บหลักฐาน และดําเนินการอันสมควรหากพบวามีการละเมิด 

นโยบายการใชงานระบบคอมพิวเตอรและการเช่ือมตออินเทอรเน็ต อันเปนการดําเนินการโดยอาศัยฐานประโยชนอันชอบ

ธรรมของบริษัทในฐานผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล 

2.6  นโยบายการใชระบบคอมพิวเตอรและการเช่ือมตอกับอินเทอรเน็ตน้ี ถือเปนสวนหน่ึงของขอกําหนดใน 

การปฏิบัติงานของพนักงานทุกคน  และจะถือเปนการผิดวินัยการทํางานหากไมปฏิบัติตาม 

2.7  หากพบวาพนักงานมีการละเมิดนโยบายการใชงานระบบคอมพิวเตอรและการเช่ือมตอกับอินเทอรเน็ต 

หรือไมปฎิบัติตามมาตรการคุมครองขอมูลสวนบุคคล หรือละเมิด หรือเขาถึงโดยไมชอบ จะถูกลงโทษตามกฎระเบียบของ

การเปนพนักงาน รวมถึงอาจตองรับผิดทางแพง และอาญาตอไป 
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3.   ผูรับผิดชอบดูแลระบบ และขอมูลสวนบุคคล 

     กําหนดใหฝายเทคโนโลยีสารสนเทศ หรือพนักงานอ่ืน หรือบริษัทอ่ืนท่ีบริษัทวาจางใหดูแลระบบ เปน 

ผูรับผิดชอบดูแลระบบคอมพิวเตอร และใหเปนผูมีหนาท่ีคุมครองความปลอดภัยของระบบคอมพิวเตอร 
 

4.   การรักษาความม่ันคงปลอดภัย 

      4.1  พนักงานมีหนาท่ีตองระมัดระวังไมใหขอมูลสวนบุคคลซ่ึงถูกจัดเก็บเปนความลับถูกเปดเผยหรือเขาถึง 

โดยเจตนาหรือประมาท 

      4.2  พนักงานตองจัดเก็บขอมูลซ่ึงมีขอมูลสวนบุคคลเอาไว ณ พ้ืนท่ี หรืออุปกรณท่ีบริษัทจัดหาไวให และ

จัดเก็บเอาไวในอุปกรณ หรือพ้ืนท่ีซ่ึงมีระบบปองกันการเขาถึง 

      4.3  พนักงานตองมีการต้ังคารหัสผานคอมพิวเตอร(password) เพ่ือปองกันการเขาถึงขอมูลสวนบุคคล 

เม่ือการปฎิบัตงานเสร็จส้ิน พนักงานจะตองจัดเก็บขอมูลสวนบุคคลเอาไวในพ้ืนท่ีซ่ึงมีการปองกันการเขาถึง 
 

5.   การใชงานระบบคอมพิวเตอรและอินเทอรเน็ต 

      5.1  บริษัทดําเนินกิจการภายใตกฎหมาย   ดังน้ันการใชงานระบบคอมพิวเตอรและการเช่ือมตอทาง 

อินเทอรเน็ต ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ. 2550  และกฎหมายประกอบ

อ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ โดยพนักงานสามารถศึกษาบทกฎหมายไดโดยติดตอไปยังแผนกระบบสารสนเทศ 

      5.2  บริษัทไมสนับสนุน หรือยินยอมใหพนักงานของบริษัทกระทําผิดตอพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําทาง

คอมพิวเตอร พ.ศ. 2550 และกฎหมายประกอบอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 

      5.3  บริษัทจะจัดใหมีช่ือผูใช (User ID) และรหัสผาน (Password) ใหกับพนักงานท่ีมีหนาท่ีเก่ียวของกับการใช

งานระบบคอมพิวเตอรและการเช่ือมตอกับอินเทอรเน็ตเปนรายบุคคล และมีกฎในการใชงานรหัสผาน เชน ความยาวของ

ตัวอักษร หรือระยะเวลาท่ีตองเปล่ียนรหัส ท้ังน้ีเพ่ือความปลอดภัยของระบบโดยรวม 

      5.4  รหัสผานของพนักงานถือเปนทรัพยสินของบริษัท ไมอนุญาตใหมีการแจงรหัสผานท่ีเปนขอมูลสวนตัว

ใหกับบุคคลอ่ืน และพนักงานทุกคนมีหนาท่ีในการปองกันรหัสผานของบริษัทอยางเครงครัด บริษัทไมอนุญาตใหใชช่ือและ

รหัสผานรวมกัน 

      5.5  พนักงานอาจจะไดรับมอบหมายใหเขาใชระบบงานอ่ืน ๆ ท่ีบริษัทกําหนดใหใช พนักงานจะตองปฏิบัติ

ตามกฎการใชระบบและเก็บรักษาช่ือและรหัสผานไว หามมิใหเปดเผยกับผูอ่ืน ยกเวนไดรับอนุญาตเปนลายลักษณอักษรจาก

ผูบังคับบัญชาโดยตรง  

      5.6   เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณประกอบ ถือเปนทรัพยสินของบริษัท พนักงานมีหนาท่ีรักษาใหสามารถ

ใชงานได ท้ังน้ีรวมไปถึงการอัพเดทระบบปฏิบัติการและโปรแกรมปองกันไวรัส 

      5.7   ไมอนุญาตใหใชเครื่องคอมพิวเตอรหรืออุปกรณประกอบอ่ืนท่ีใชสําหรับกระจายสัญญาณ  หรืออุปกรณ

อ่ืนใดท่ีเช่ือมตอแลวสงผลกระทบตอความปลอดภัยบนระบบเครือขายของบริษัท 
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 6.   การใชจดหมายอิเล็กทรอนิกส การสนทนา และการติดตอส่ือสารทางอิเล็กทรอนิกสอ่ืน ๆ   

      6.1  ในการติดตอส่ือสารทางอิเล็กทรอนิกสไมวาจะเปนจดหมายอิเล็กทรอนิกส การสนทนา หรือการติดตอ 

ส่ือสารใด ๆ ใหถือเสมือนหน่ึงวาการสงจดหมายแบบเปนทางการโดยจะตองปฏิบัติตามกฎการ รับ – สง หนังสือหรือ

จดหมายของหนวยงาน 

      6.2  หามสงเอกสารความลับโดยจดหมายอิเล็กทรอนิกส ยกเวนไดรับการเขารหัส โดยไดรับการยืนยันจาก

แผนกสารสนเทศ 

      6.3  หามสงขอมูลท่ีเปนเท็จ ขอมูลท่ีกอใหเกิดความเสียหายตอบริษัทหรือบุคคอ่ืน ๆ  

      6.4  หามสงรูปหรือขอความท่ีเก่ียวของกับเรื่องลามกอนาจาร 

      6.5  การสงขอมูลใด ๆ ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2550 

      6.6  หากพบวามีการสงขอมูลท่ีผิดตอพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 

2550 หรือผิดตอกฎระเบียบของบริษัทใหแจงตอผูบังคับบัญชาโดยตรงหรือเจาหนาท่ีแผนกระบบสารสนเทศ 

      6.7  ใหใชขอความสุภาพในการสงจดหมายอิเล็กทรอนิกส การสนทนา Chat หรือการส่ือสารทาง

อิเล็กทรอนิกสอ่ืน 

6.8  หามสงจดหมายอิเล็กทรอนิกสหรือการส่ือสารทางอิเล็กทรอนิกสใด ๆโดยไมระบุช่ือผูสง (Spam e-mail) 

6.9  ไมอนุญาตใหพนักงานใช e-mail address อ่ืนใดท่ีบริษัทไมไดกําหนดใหใช 
 

7.   การใช Portal ของบริษัท และการเขาใชอินเทอรเน็ต 

7.1  หามพนักงานโพสทไฟลรูป หรือขอมูลใด ๆ บน Portal ของบริษัท  

(1) เขาขายผิดพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2550 

(2) มีไวรัส หรือชุดคําส่ังไมพึงประสงค 

(3) ไมเก่ียวของกับกิจการของบริษัท 

7.2  หามพนักงานดาวนโหลดไฟลรูป หรือขอมูลใด ๆ ท่ี 

(1) เขาขายผิดตอพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2550  

(2) มีไวรัส หรือชุดคําส่ังไมพึงประสงค 

(3) ไมเก่ียวของกับกิจการของบรษัิท 
 

8.   การใชงาน Application และโปรแกรมตาง ๆ  

 8.1   การเขาใชงาน Application ตาง ๆ จะตองไดรับอนุญาตจากเจาของระบบโดยใหผูบังคับบัญชาโดยตรง

เปนผูขอสิทธิในการใช 

8.2 ใหพนักงานใชโปรแกรมและ Application ท่ีบริษัทกําหนดใหใชเทาน้ัน 
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บริษทั บางกอกโซลาร ์พาวเวอร ์จํากดั  39/1  หมู่ 1  ถนนบางปะกง-ฉะเชิงเทรา  ตาํบลแสนภดูาษ  อาํเภอบ้านโพธิ์  จังหวัดฉะเชิงเทรา  24140  โทร. 038 577266-9 โทรสาร 038 577400 

BANGKOK SOLAR POWER CO., LTD. 39/1 Moo 1 Bangpakong-Chachoengsao Rd., Sanphudas, Banpho, Chachoengsao 24140 Thailand Tel: +66 (0) 3857 7266-9 Fax: +66 (0) 3857 7400 

 

8.3 หามพนักงานนําโปรแกรม หรือ Application ใด ๆ มาติดต้ังบนเครื่องคอมพิวเตอรหรือระบบ 

คอมพิวเตอร รวมถึงอุปกรณประกอบอ่ืน ๆ ของบริษัทโดยไมไดรับความยินยอมจากแผนกระบบสารสนเทศ และ

ผูบังคับบัญชาโดยตรง 

8.4 บริษัทไดใหความสําคัญตอการคุมครองสิทธิในทรัพยสินทางปญญา ดังน้ันจึงอนุญาตใหพนักงานใช 

เฉพาะซอฟตแวรท่ีถูกตองตามกฎหมายท่ีบริษัทจัดสรรให หรือซอฟตแวรประเภทฟรีแวรเทาน้ัน ในกรณีท่ีทางฝายหรือแผนก

ไดจัดหาซอฟตแวรมาเอง ซอฟตแวรดังกลาวตองถูกตองตามกฎหมายและตองแจงใหแผนกระบบสารสนเทศรับทราบ เพ่ือ

เก็บไวเปนขอมูลกลาง 

8.5   หามมิใหพนักงานทําการติดต้ัง หรือใชงานซอฟตแวรอ่ืนใดท่ีเปนการละเมิดลิขสิทธ์ิ และหากมีการ

ตรวจสอบพบความผิดฐานละเมิดลิขสิทธ์ิ บริษัทจะถือวาเปนการกระทําความผิดสวนบุคคลซ่ึงพนักงานตองรับผิดชอบเปน

การสวนตัว 

8.6  ซอฟตแวรซ่ึงบริษัทไดจัดเตรียมไวใหพนักงานใชถือเปนส่ิงจําเปนตอการปฏิบัติงาน หามมิใหพนักงาน 

ทําการติดต้ัง ถอดถอน เปล่ียนแปลง แกไข หรือทําสําเนาเพ่ือนําไปใชงานท่ีอ่ืน  

 

 บริษัทฯขอสงวนสิทธ์ิในการแกไขเปล่ียนแปลงหรือยกเลิกประกาศน้ีไดตามความเหมาะสม 

 

 ท้ังน้ีใหมีผลต้ังแตวันท่ี  1  มิถุนายน  พ.ศ. 2565 

 

                                  ประกาศ  ณ  วันท่ี  23  พฤษภาคม  พ.ศ. 2565 

 

 

                      ………………………………….…. 

                (ดร.ทิศพล   นครศรี) 

             ประธานกรรมการบริหาร 
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